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FORMULÁRIO PARA OPERACIONALIZAÇÃO DE CERIMÔNIAS

I – APRESENTAÇÃO DA CERIMÔNIA (EVENTO)
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1. identificação
1.1 CARACTERÍSTICAS DO EVENTO: ____________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

1.2 DATA/PERÍODO: ________________________ LOCAL: ___________________

1.3 DURAÇÃO PREVISTA: Início _______________ Término __________________ 

1.4 Nº DE PARTICIPANTES: _____________________________________________

1.5 PROMOTOR: _______________________________________________________

1.6 APOIO: ____________________________________________________________

1.7 COLABORAÇÃO:___________________________________________________

1.8 PARTICIPAÇÃO DO CERIMONIAL NO EVENTO: _______________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1.8 OBJETIVOS

GERAL: ______________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

ESPECÍFICOS: _________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

1.9 PÚBLICOS (é a quem se destina o evento)

EXTERNO
 MISTO
INTERNO





II – ESTRATÉGIAS (consiste naquilo que serve de atração para o público de interesse do evento. Conjunto de atividades que devem ser desenvolvidas para o alcance dos objetivos do evento)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

III – RECURSOS (que o Cerimonial utilizará no evento)

HUMANOS
MATERIAIS
FÍSICOS





IV – IMPLANTAÇÃO (é a descrição dos procedimentos, programação, cronograma de atividades – ordem dos trabalhos)

HORA
PROCEDIMENTOS




V - FATORES CONDICIONANTES (são fatos, decisões e acontecimentos aos quais o projeto fica condicionado para sua realização)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

VI - ACOMPANHAMENTO E CONTROLE (é a determinação de quem e como será feita a coordenação de todo o processo da organização do evento)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

VII – APOIO LOGÍSTICO / SERVIÇOS ESPECIAIS (são todos os itens que irão permitir a operacionalização do evento, fornecendo subsídios aos apoios administrativos, de pessoal e externo)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

VIII – INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Feira de Santana _____ de _______ de _______

Assinatura do Responsável _____________________________

Telefone(s) para contato do responsável _________________

��














1

